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FORORD

typografi’ subst. ~n &v. ~en

ORDLED: typo-graf-in (metod for) sammanstéllning av en trycksak till en
overskadlig helhet av trycktyper, linjer och bilder o.d.

BET.NYANSER: a) om resultat av detta: bokens littldsta ~ b) allmidnnare
bok tryckarkonst

HIST.: sedan 1690

2003-03-26 Kalla Nationalencyklopedinhttp://www.ne.se/jsp/searc article.jsp?i_art id=0373136

<

Aiddscenpk

layout (eng.), skiss som visar placeringen pa ett givet
trycksaksutrymme av satta texter, bilder, teckningar, rubri-
ker etc. jimte instruktioner till t.ex. séttare, tryckare och
reprofotografer. Forr klistrades vanligen text och bild upp
pa ett pappersark, men numera utfors ofta layoutarbetet pa
bildskdrm med hjilp av dator och scanner (jfr desktop
publishing). - Ordet kan &ven avse verksamheten (“arbeta
med layout”) och resultatet (”sidan har en snygg layout”).

2003-03-28 Killa Nationalencyklopedinhttp://www.ne.se/jsp/search/article.jsp?i_art id=238773

DTP, forkortning for desktop publishing eller datorstyrd trycksaksproduktion.

D I [ 2003-03-28 Killa Nationalencyklopedinhttp://www.ne.se/jsp/search/article.jsp?i_art_id=156692

grafisk formgivning, grafisk design, den fas i planeringen av en trycksak
(t.ex. en bok) d& man bestdmmer dess typografiska form, dvs. hur rubriker,
textytor och bilder skall placeras for att helheten skall bli 14ttlast och estetiskt
tilltalande.

2003-03-28 Kélla Nationalencyklopedinhttp://www.ne.se/jsp/search/article.jsp?i_art_id=184745

. Copyright Torsten Nilsson 3



Layout/Typografi/Grunder

God typografi marks inte

Slar man upp ordet typografi i en svensk ordlista far man betydelsen:
sammanstillning av bokstiver (och bilder) till en lattldst och stimulerande
enhet. God typografi skall alltsd 6ka ldasbarheten och inge njutning i sjilva
lasandet. For ldasaren kan skillnaden mellan bra och dalig typografi vara omed-
vetet markbar och resultera i att en text kdnns tung och trékig.

Alla som nagon gang forsokt utforma en tryckt text vet att det inte &r l4tt: man
maste besluta om en miangd detaljer. Mellan vilka siffror i telefonnumret skall
det vara luft - och hur mycket? Ska det vara stor eller liten bokstav i “falu-
korv”?

Det finns en méngd typografiska regler att tilllimpa men god typografi skapas
inte av att 0va upp 6gat och sitt typografiska fornuft tills man lar sig se vad
som ar bra eller daligt, rétt eller fel. En bra grundregel att borja med &r att
forsoka vara konsekvent och enhetlig.

Konsekventa skrivsétt och vettiga skrivregler ar till for att ge texten struktur
och overskadlighet. Typografiska regler ar till for att inte i onddan ldmna ldsa-
ren i sticket med tolkningsproblem. Om man struntar i reglerna paverkas lasa-
rens koncentration av innehallet, forstaelsen av texten, ldsglddjen och textens
trovérdighet; foljer man reglerna blir texten tydligare och i bésta fall bekvamt
lattlast.

Vad dr det som gor en text lattlast? Vilka typografiska egenskaper dr det som
gOr att lasaren kan uppfatta det tryckta ordet utan svérighet och anstringning?

Foljande fem faktorer &r hallpunkter, inga dogmer. Det gér att hitta fall dar
dessa regler inte giller och dér det kanske vore bra att medvetet bryta mot
dem.

Typsnitt

Det finns tva huvudgrupper bland typsnitten: antikva och sanserif. For 16-
pande text lampar sig antikvan bést. Seriferna, de sma fotterna och flaggorna
som dr antikvans frimsta kdnnetecken - haller rittning i ledet pé baslinjen dér
Ogat foljer raden.

Sanseriferna dr ofta mer statiska och vertikalt orienterade péd baslinjen. De
lampar sig battre till affischer, rubriker och reklambudskap som skall ldsas pa
langt hall. Den kan ocksa anvéndas till smatexter, ingresser och i diagram dér
den oftast ar béttre 4n antikvan.

Grad

Graden dr bokstidverna storlek och maéts i punkter. Typografer har linge an-
vént speciella typografiska méttsystem. Det vanligaste mattsystemet i Sverige
ar cicerosystemet som infordes pad 1700-talet av tvd fransmén, Fournier och
Didot, darfor kallas det ibland ocksé Didotsystemet.

Lopande text som ér till for vuxna normalldsande kan séttas i 10, 11 eller 12
punkters grad. Tidningar och tidskrifter sitts ofta med mindre grad: 9, 8 eller
rent av med 7 punkter.

. Copyright Torsten Nilsson 4
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Det ér inte sjdlvklart att en text r mer lattlast for att den &r stdrre. Den tar mer
plats och kan vara irriterande att ta sig genom. Grader dver 12 punkter bor
dérfor bara anvindas i barnbdcker och for ldsare med nedsatt synférmaga.

Radlingd

Det dr viktigt att raderna i en text dr lagom lénga sa att 6gat inte villar bort sig
nér det ska hitta ner pa nista rad eller att det gar at for mycket energi att byta
rad om raderna &r for korta.

Den ideala radldngden eller satsbredden som det heter pa typografiskt sprak &r
maximalt 55-65 tecken per rad. Raden bor aldrig vara kortare dn 35-45 tecken
(som tecken rdknas bokstédver, skiljetecken och bokstavsmellanrum). Sats-
bredden miits ofta i cicero (1 cicero = 12 punkter = ca 4,5 mm) men det gar
lika bra att ange den i millimeter som dessutom blir mer och mer vanligt.

Satsbredden varierar beroende vilken grad texten &r satt i men ocksa med val
av typsnitt. Vissa typsnitt dr bredare dn andra trots att de dr satta med samma
grad.

Radavstiand

Avstandet mellan raderna kallas med en term fran den gamla blytiden for
kdgel. Kdgeln mits fran baslinje till baslinje och brukar anges i typografiska
punkter. Det vanligaste skrivsittet 4r 10/12 som betyder 10 punkters grad satt
pa 12 punkters kédgel. Annorlunda uttryckt: det ligger 2 punkters luft mellan
raderna. Kégeln maste naturligtvis vara minst lika stor som graden: 10 punkt-
ers grad far alltsd aldrig sédttas mindre dn 10/10, s& kallad kompakt sats.

Text med storre grad behdver proportionellt storre kégel liksom langre rader
behover storre kégel. Vissa typsnitt har dessutom langa staplar och underhéng
och kréaver dérfor storre kégel for att inte kollidera.

Sarskilt viktigt dr det att luften mellan orden aldrig &r storre &n avstandet
mellan raderna - dé& ger texten ett gluggigt intryck och dgat tappar giarna “fot-
fastet”.

Papperet

Text dr lattare att ldsa om kontrasten mellan bokstidvernas svérta och pappe-
rets ljusa yta ddmpas nagot. Alltsé bor textmassor inte tryckas pé vitt papper
utan pa papper som ar létt tonat i gult, beige eller gratt. Ytan skall vara matt:
reflexer i ett gléttat papper stor ldsningen.

Tryckkvaliteten spelar ocksa en viktig roll. Tyvirr ar det vanligt att tryckta
texter kraftigt varierar i svérta fran sida till sida. Det &r mycket stérande for
lasningen.

De flesta bocker trycks pd papper mellan 80 och 120 grams ytvikt. Det &r
vanligare med for tockt papper d4n motsatsen. Papper i den 6vre delen av ska-
lan kan ofta bli for styvt och ohanterligt.

Form och innehall spelar givetvis en stor roll for slutresultatet, sétt funktionen
framst - av hansyn till ldsaren som till syvende och sist dr den tryckta textens
huvudperson.

. Copyright Torsten Nilsson 5
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Allmant om typografi

For att en text skall vara léttldst bor den vara gjord 1 ett typsnitt
som ldsaren kénner igen, dr familjar med. Det allra vanligaste ar
Times som anvénds i tidningar. Vad beror det da pa att det uppfattas
som léttlast?

Jo, det beror pa att 6gat inte ser bokstdver och ord som sadana
utan som bilder.

En bokstav och en sammansittning av flera till ett ord bildar {f6r
Ogat just en bild och ju léttare vi kinner igen bilden, desto littare
laser vi en text.

Vidare bér inte en textrad vara for lang, eftersom Ogat helst
fixerar hela raden pa en ging. Ogat fixerar nigra ord 4t gingen
och hoppar horisontellt 6ver raden, f6r att samtidigt sakta glida
nedat pd sidan med nasta rad, nasta rad, osv.

En rad bor inte innehalla mer 4n 55-65 bokstaver for att vara
littlast, och minst 35-45 bokstaver.

Man far justera teckenstorleken efter spaltbredden helt
enkelt.

I forra stycket som borjar med: Foratt en text ... har jag anvint
12 punkters storlek pa TIMES och i detta stycke ir storleken
14 punkter och typsnittet Garamond.

Krangliga ord, ordkomposition, felaktiga
ord, felstavade ord, syftningsfel osv., gor
att vi har svart fér att fa lasandet att flyta.
M.a.o. tar det langre tid.

(Mao har ingenting med Kinas forne
ledare att gora).

Har har jag anvant typsnittet Bookman
Old Style i 16 punkter.

n Copyright Torsten Nilsson 6
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Justering av texten

Centrerad text
Det dr dven viktigt att textens marginaler dr
anpassade till 6gats sétt att
ldsa. En
oregelbunden, taggig marginal kan ge ett
oroligt intryck medan en jamnare ger ett lugnt och behagligt
sadant.

Vinsterjusterad text

Det dr dven viktigt att textens marginaler dr anpassade till 6gats
satt att

ldsa. En

oregelbunden, taggig marginal kan ge ett

oroligt intryck medan en jamnare ger ett lugnt och behagligt
sadant

Hogerjusterad text

Det dr dven viktigt att textens marginaler dr

anpassade till 6gats sétt att

lasa. En

oregelbunden, taggig marginal kan ge ett

oroligt intryck medan en jamnare ger ett lugnt och behagligt
sadant.

Marginaljusterad text

Det ér dven viktigt att textens marginaler dr anpassade till 6gats
sdtt att 14sa. En oregelbunden, taggig marginal kan ge ett oroligt
intryck medan en jimnare ger ett lugnt och behagligt sddant.

Marginaljusterad text (med vita  luckor)
Det ér dven viktigt att textens marginaler dr anpassade till 6gats
sdtt att 14sa. En oregelbunden, taggig marginal kan ge ett oroligt
intryck medan en jdmnare ger ett lugnt och behagligt sddant.

. Copyright Torsten Nilsson 7
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Allmanna rad om typografi

Bokstavers utseende/konstruktion ar konst.

For att gora texten sd att 0gat latt kan ldsa av den, bor man ta
hénsyn till foljande:

Antal bokstiver/rad (minst 35-45, hogst 55-65)
Graden (storlek)

Val av typsnitt,

A Serif (antiqua) eller A Sans Serif (linjar, grotesk)
Lampligt radavstind (kdgel - 10/12)

Ordavstand (ska ej vara storre 4n mellan raderna)
Rak vénster/hdger-marginal

Logisk avstavning

Versaler/gemener

Fiérg, ton, innehall, papper (svagt gult med svart text)

Den bokstavsform man dr mest van vid dr den mest lattlasta.
Forsiktighet skall iakttagas med olika typsnitt och blandning av

typsnitt.

Typografin kan:

. Hoja lasbarheten

. Stélla samtalstonen
. Disponera innehallet
. Oka trovirdigheten
Text skall:

. Vicka intresse

Vara estetiskt tilltalande
Uppvisa nagon form av originalitet

. Copyright Torsten Nilsson 8
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Olika format som anvands

Landskap Kvadratisk

Portratt

Viér synbild 6verensstimmer bast med landskapsformatet.

Typografiska begrepp

Knipning
. Generell tringning mellan bokstaver

Kerning
. Individuell trangning mellan tva bokstéver

"Typografins storsta hemlighet ligger i knipning och kerning”

Symetrisk typografi
. Balans
. Harmoni

"Behandla text som om den skulle ldsas”

. Copyright Torsten Nilsson 9
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Typshitt

typsnitt, grafisk term for en uppséttning av ett alfabets bokstéver, siffror och
andra tecken som getts en enhetlig formgivning. Ett fullstdndigt typsnitt
innehaller tecknen dels i olika snittvarianter med olika grundformer (gemen,
versal, rak, kursiv), grovlekar eller sorter (mager, halvfet etc.), bredder eller
vidder (smal, normal etc.), dels i olika storlekar eller grader (jfr typografiska
matt). Ursprungligen graverades varje bokstavsform pé en stélstimpel
(palrisen). Bokstavsbilden slogs sedan in i ett litet kopparstycke (matrisen).
Den monterades sedan i gjutinstrumentet i vilket man sedan kunde gjuta
metalltyper for sdttning och tryckning. Med fotoséttningens inférande pa 1950-
talet lagrades typsnitten péa film, och numera finns de i digital form. En
uppséttning (teckensats) av ett visst typsnitt i en fotosdttare eller dator kallas
ocksé font.

Under tryckkonstens forsta sekler sérskilde man inte olika skdrningar av stilar,
utover huvudgrupperna antikva, kursiv, fraktur och schwabach. I tryckerierna
utvecklades pa 1800-talet allménna bendmningar pa likartade typkaraktérer,
t.ex. medieval, grotesk och egyptienne. P4 1900-talet 6kade intresset for
individualiserad bokstavsformgivning, och nya typsnitt gavs specifika namn
(t.ex. Futura, Times och Souvenir). Datatekniken har lett till en explosionsartad
okning av antalet tillgéngliga typsnitt. Ett klassifikationssystem utvecklades
pa 1950-talet av fransmannen Maximilien Vox (1894-1974). Det omfattade
ursprungligen nio historiska kategorier och ligger bl.a. till grund for var
indelning av typsnittet i familjer eller typgrupper (se tabell och bild). Jfr
typografi och grafisk formgivning.

Per S. Ridderstad

2003-03-28 Kélla Nationalencyklopedinhttp://www.ne.se/jsp/search/article.jsp?i_art_id=333950
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Typsnitt

ansvallning seriff uppstapel
_initial,  f  anslutning | grungstreck S tysrstreck
=1
2] / . | g iaeh
T y __baslinje
konsall” “harstreck o \‘I %
{r_undnl_ntg hedstapel “kula 4 ifp Flutbokstay
vid seriffen) Fer
TYPOFORM/TERESA BEALE

typsnitt. Bilden visar nigra viktiga benimningar som anvénds vid analys
och beskrivning av olika bokstavsformer. For versaler med diakritiska
tecken (t.ex. A) tillkommer ytterligare stodlinjer, och benimningen Ap-
hojd avser typgradens maximala hdjd.

Aa Aa
Typsnitt

Typsnitt
Typsni tt

n Copyright Torsten Nilsson 11
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"Typsnittsumgange”

LALJ

LA FA
AD DT
FVLAT

. Copyright Torsten Nilsson 12



Olika typsnitt

Times
Arial
Brush Senipl
Cour 1 er
Comic Sans
Bookman
Mitral
Jokerman
Niagara Engraved

Perpetua

Chiller

n Copyright Torsten Nilsson
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Tecken per rad

Denna rad idr skriven i 8 punkters storlek med 64 tecken
Denna rad ir skriven i 8 punkters storlek med 64 tecken
Denna rad dr skriven i 10 punkters storlek med 64 tecken

Denna rad ir skriven 1 12 punkters storlek med 64 tecken
Denna rad ir skriven i 14 punkters storlek med 64 tecken

Denna rad ar skriven 1 18 punkters storlek m

Denna rad ar skriven 1 24 punkte

Denna rad ar skriven 1

36 punkter

Denna rad ar sk
Denna rad ar™™

Denna rad

(ovanstaende text dr skriven i typsnittet Garamond)

. Copyright Torsten Nilsson 14
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Spalter och textfléde

Bild 1

Bild 2

Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Typsnitt Garamond storlek 8, 64 tecken blir det da pa en hel rad
Nir texten inte fir plats i en spalt later man den fléda 6ver i en

annan spalt, sd att man kan fortsitta lisa dir och det 4r ju vildigt
praktiskt, eller hur?

Typsnitt Garamond storlek 14, 35 te
Typsnitt Garamond storlek 14, 35 te
Typsnitt Garamond storlek 14, 35 te
Typsnitt Garamond storlek 14, 35 te
Typsnitt Garamond storlek 14, 35 te
Typsnitt Garamond storlek 14, 35 te

Typsnitt Garamond storlek 10, 49 tecken blir det
Typsnitt Garamond storlek 10, 49 tecken blir det
Typsnitt Garamond storlek 10, 49 tecken blir det
Typsnitt Garamond storlek 10, 49 tecken blir det
Typsnitt Garamond storlek 10, 49 tecken blir det

Typsnitt Garamond storlek 14, 34 te

Typsnitt Garamond storlek 12, 39 tecken
Typsnitt Garamond storlek 10, 48 tecken blir det

. Copyright Torsten Nilsson
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Allmant om layout

Nagra goda rad:

. Blanda inte for ménga typsnitt pa en sida, anvind hogst 3
. Anvind fa farger och tink pa de som ar fargblinda

. Anviand ALDRIG understruket i rubriker, fet stil dr béttre
. Anvénd fet stil for att méirka ut ndgot viktigt 1 textmassan

eller varfor inte kursiv stil
. Anvénd proportionerligt typsnitt vid uppstillningar och

tabeller
Apor 12 Apor 12
Bananer 245 Bananer 245
Citroner 7 Citroner 7
Dadl ar 1128 Dadl ar 1128
El ef ant er 78 El ef ant er 78
Gur kor 45673 Gur kor 45673
Apor 12 Apor 12
Bananer 245 Bananer 245
Citroner 7 Citroner 7
Dadlar 1128 Dadlar 1128
Elefanter 78 Elefanter 78
Gurkor 45673 Gurkor 45673

Malte Wallenbergh
Isabella Ingesson

Mal t e Wl | enber gh
| sabel | a | ngesson
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Layoutprogram

Det finns flera program for layout. PA Macintosh anvédnds ofta
QuarkExpress, men ibland dven PageMaker. Pa PC ar PageMaker
det rddande layoutprogrammet.

Dessa program ér ju inte direkt ndgot som gemene man har
installerat pa sin dator. Da anvénds t.ex. Word ofta istéllet. Nu &r ju
inte Word gjort for layout och kan darfor vara lite krangligt att
anvénda.

Sedan finns det ju t.ex. Publisher som é&r ett program som har fardiga
mallar for layout av olika trycksaker.
Detta kan vi kalla Desk Top Publishing - DTP eller skrivbords-

tryckeri om vi sa vill.

Kunniga pa omréddet foresprakar att man anvinder olika program
for de olika momenten och lér sig dessa program bra.

Ordbehandlingsprogram, t.ex. Microsoft Word for all text.
Ilustrationsprogram, t.ex. Adobe Illustrator for illustrationer.
Bildbehandlingsprogram, t.ex. Adobe Photoshop for bilder.
Layoutprogram, t.ex. Adobe PageMaker for att sitta samman allt.

n Copyright Torsten Nilsson 17
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Hur man identifierar marknaden

Friga dig sjiilv:
1. Vad ir avsikten med trycksaken?
2. Hur skall lisaren anvinda den?

Foljande sidor ger
fem alternativa swar,

Fiirsta alternativet: ! = | T
Att utgira en enkel =eea—— ;I%
formedlare mellan EE—— ' 5’&?—:_@_3
forfattare och lisare i =15
lingre prosastycken. =
=L | S
Lisandet sker fésrmodligen
utan avbrott och pd en och
sarmma plats.
= = ==
= ) = =
BaRER) s e S
AR T ===

o
=

Detta &r @n alimé@nt hallen del, 4 den
kan lisas pd it annat st 4n de mer
konkreta kapiten langre fram. Teck-
ningarna hilper bl att understryka
busdskapet | texten. De anvands mer
sparsamt i de kapitlen.

Att lisa skimlitteratur &r ofiast en
friticssysselsdtning, alltsi mee pd-
tringat utan helt frivilligt. Layouten
kan déirfiir vara passiv och behaglig for
alt inte triimga sig mellan firfataren
och lizaren, Allt handlar om god 1ds-
barhet och om att skapa en behaglig
léssituation,

Facktext lises kanske ocksi utan av-
brott, men det Ar inte sikert att [Esamder
&r helt frivilligt = formodligen &r
liisaren mindre motiverad hir S i
det giller skinliteratur, Den mycket
enkla formgivning som passar fije
skinlimeratur kan bli en aning trikig i
de hiir sammanhangen. En mer varie-
rad layout gir texien aptilligare och
sidan som helhet mer intressant.

Underrubriker och mellanrubriker
bryter upp texten i hanterbara stycken
och fungerar som vagvisare fir ldsaren
ait gd vidare i texten,

Man kan anvinda Terspalt i stiillet for
enspalt och arbeta dynamiskt med wira
ytor och marginaler, fira in olika
hokstavsstorlekar/grader, mbjligheter
att anvinda ramer fr ext av visst
slag.

Hlustrationer Kan anviindas, tex sche-
man, tabeller, kartor och diagram,

Man kan viilja mellan foton och teck-
ningar. Fotografier ger en realistisk
cch troviirdipt intryck medan man med
teckningar l4rare kan fiirklara vissa
skeenden eller detaljer.

. Copyright Torsten Nilsson
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Andra alternativet:

Ait ge information eller
underhillning i korta,
littsmalta avsnitt.

Lisningen kanske sker med
paus di och di;
ibland under resor, ;
NART [iiny
=== FUTURE ==

il

M’}'ﬂb‘!'" [—=¢

IE
|

wm—iglﬂ_;mtmuu
itz
miF

i

Il
i
Bl

Exempel

Dagstidningar, veckotidningar och
tidskrifter &r uppenbara exempel,
Owcksd mveket information av anmat
slag tar man oftast del av genom an
liEza texten avanitt fr avsnitt med
pauser. Denna presentationsieknik
tilldter lsaren att tillgodogtina sig
innzhilles i relativi korta sivcken,
Samtidigt ger det redaktéren/form-
givaren miglighet art framhiva det han
anser vara de viktigaste delama av
1Exten.,

Layouten miste vara mer akiiv. De
relative kora avsnitten gbr det mijligt
att arbeta med smalspalt, Tecken-
srirten kan varieras. Man kan ha god
hjiilp av ramar, lirjer och tonplamer,
Men dverdrv inte. Omvixling och
wariation fir inte Gvergd § oordning och
skapa frvimng.

Ocksd har br ilfustrationer viktiga
liksom anviindancler av vita yior. Vita
vtor i layouten Hr som pauser 1 musi-
ken, O allt staplas pd vanannat fir
man en grafisk kakofoni.

rm—
—
——
. == -
ey
prr—
jr—
=
—
—————
—————

T
|
|

AT =
=3 -
= (=

1
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Tredje altemativet: Exempel

Att tjanstgira som referens- Partecknisgar, ordbicher; uppelags-
material som lisaren vill ha werk ach tidtabeller, | samtliga fall &
eller behéver. det trolige an lidsaren dr vilmotiverad.

Det firsta kravet man skall stalla arat

ki nyckelorden dr il liga, Dessa
Vanligtvis handlar det om att Lisa fiilps oftast av en kﬂrtls;?xgic I:%Iﬂ'ﬂll‘l.m
en kort text efter att man har stkt information. Myckelorden méste fram-
hiivas pd niigot =it — vanligivis med fet
stil. Annan typografl, shsom kolumer-
titlar och winferter kan anviindas for an
hjilpa Fsaren hita linare, Kolumntitlar
jir en upprepning Lingst upp elier ldngst
ner av rubriken pd avsaitet, eventuelll
siitts kapitelrubriken pd viinster sida
och underrubriken pi hijger.

En del trycksaker av det hilr elaget kan
ha speciella problem som miste losas
som tex hdnvisningar och fornater,

Olika typer av fextinnzhal] kan ocksd
kriiva olika lashastighet, Jimfar nll
exempel ett uppslagsverk med en ard-
ok,

R
SRR

S

e ﬂimﬁmmmm
ﬂﬁr!i | SRR |

i

TOURIST GLUIDE

LE

i

T

ST

T
=

o

3

—

 JICERREARR
BRI
- IAHHEERRS
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Fjiirde alternativet:

Ait dverfiira information som
lasaren inte bryr sig om, men
som du vill han skall ta del av.

Lises mahiinda motvilligt eller
under tviing.

Exempel

Minga trycksaker, sdsom ordnings-
regler, Instruktioner fir i ex maskin-
underhidll, hamnar i den hiir kategorin,
Om dina tinkta lisare ir svagl motive-
ride eller till och med fir ovvizande
méste du kanske begdra hjilp firdn en
specialist,

Ctmslagers wiformning kin varn bety-
delsefulli. Lisaren behtver Gveralas
ant viinda blad och fortsiitta in i tryck-
saken, Betydelsefulla avsniti | den
miste framhdivas filr ant f penom-
slagskrafl. Rubrikprogrammer miste
hillas enkelt. Antalet olika briker fir
inte vara fiir stort. Anviindbara inslag
iir fiirg, pilar, firkanter, linjer och
fonplattor,

Mir det giiller mdrken och skyivar av
officiell natur gdller det att meddelan-
det formuleras kort, layouten &r ren,
fiomien konsekvent och att framstll-
ningen inger forroende.

. Copyright Torsten Nilsson
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Femie alternativet:
Att instruera lisaren.

Att fislja med i en handbok eller
bruksanvisning steg fir steg,
kanske under viss press.

2 ==ua="" &b

[=]:]
1550 &b
5 . hh

b E====" oo

T LR

De flesta trycksaker kan place-
ras i en av de vida grupper som
presenterats hiir. Nigra kommer
pé ett obekvAmt siitt att tangera
tva grupper eller kanske fler.
Den avgirande frigan &r att
tinka efter hur trycksaken skall
fungera innan man bérjar form-
ge den,

Genom att faststiilla den sanno-
lika lisekretsen och pd vilket
sitt trycksaken skall anvindas
skaffar du ett underlag for
vettiga beslul niir det giller
teckensniit, grader, layout och
andra inslag som kan bli aktuel-
la. Om dessa frigor handlar de
fiiljande kapitlen.

Exempel

Instruktionshdcker, handledningar,
formulir. Det i vikigt att gkilja
mellan sjilva instruktionerna och
kommentarer till dem genom att varera
bitde teckensniit och layoul Informa-
tion av sammin slag skall prupperas pi
sammd vis eller kunna identifieras pa
nigot annat st

O et formuliie skall fyllas § foe hand,
tink pd att lmna tillrickligt utrymme
fiir texten som skall skrivas. En redig
och enkel layout av formuliret gér at
man inte kiinner sig osiiker nir man
skall fiylla i det.

i

il

. Copyright Torsten Nilsson
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Teckensnitt och layout

som hjilpmedel att orientera sig efter

Typografi och layoul som anviinds pd ett genomtinkt sitt kan fiir-
stiirka betydelsen hos olika textelement och hjilpa lisaren att
orientera sig vidare i trycksaken. Vid sidan av pilar, punkier, stycke-
markeringar och andra inslag dr det st pd vilket rubriksystemet

anvhinds det vikligaste,

Huvudrubriker

Storleken och kraften hos en huved-
rubrik eller kapitelrubrik beror pd
skalum eller nerarkin hos de fiiljande
rubrikerna som den har art suidp.

I tex en roman behtver kapitelrubriken
bara vara aningen siiie jin texten fGr
att upprihflla sin funktion. Form-
givaren kan naturligivis vala an gér
rubriken mycket stbrre men det r
snarare en friga om smak &n funktion,

Versaler eller gemena

Innan du bestimmer dig fiibr amn anvin-
da versaler mdsie du vina pd samiliga
kapitelrubriker. De kan vara mycket
olika lnga, vilket pldverkar ditt beslut.

En mycket Hing rubrik satt med ver-
siler kan ta upp mycket uirymme och
bli svarlEst, Om det &r du sjiily som har
skrivit rubriken eller om du kan pd-
verka firfattaren, sd forsak an G den
avkortad, Omwviint kan en kot rubrik
mied harz et ord ¢ helt vilsen ut om
den inte har en tillrécklig typografisk
kraft,

Om texten delas upp av mellanrebriker
skall kapitelrubriken vara stbrre cller
svartare dn den krafiigaste mellan-
rubriken. Om antalet tillgingliga
teckenvarianter och teckenstorlekar dr
begrinsat kan man ge mera kraft 4
rubrikerna genom art anviinda Hnger
och bakgrundsplatior.

Andra rubriker

Om trycksaken skall trvckas i offser
eller kiras i en kopieningsmaskin, kan
man momtera in rubrikavdrag fedn en
sitten eller gnuggbokstivver. PA ded

40

Inlednimg

Kapitel 4
Hemana

(i

Kapitel 4
HEMMA

viser kan man anviinda reckensnint som

imie &r bllgingligs i persondatorpro-
grammet. Died tar fid och kriiver extra
arbete, men om rycksaken fir berydel-
sefull och upplagan &r llrickligt stor
finns det anledning att éverviga det.

Hur typogrofin behandlas beror bl a pi
rubrikernas Hingd,

FORETA KAPTTLET | VILKET
LLARARER] MOTER HIALTINNAN

Foirsta kapitet i vilket
ldsaren miber hijaltinnan

(LR

. Copyright Torsten Nilsson
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Ilustrationer

En bild kan sidga mer &dn tusen ord, men man skall inte férviinta sig
att ldsarna alltid vet vilka ord det skulle vara,

Streckoriginal eller
halvtonsoriginal

IS

[ustrationer kan vara antingen sireck {

orginal eller halvionsonginal. -

Strechoriginal bestar av heldragna \“-l“._«_\_

linjer eller svama yior uian ndgra nyan-
ser, skillnader frin en grjton tll en
annan. Grtoner kan liggas 6ill separa
genom anviindning av tonplatior, som
bestdr av svaria punkter, linjer eller
andsa miinster, Eftersom streckonginal,
precis som bokstiiverna i texien, bestdr
av beldragnn svart linjer, kan de av-
fotograferas fir reprodukiion pd en
offsetplin enc samtidigt med texten,

Halvionsoriginal mnehiller fina nyan-
ser, gritoner alltifrin svar ll vim,
iblamd kallade iikta halvtoner. Alla
fotoprafiska bilder misie reproduceras
i ndigon slags halvionsprocess, antingen
genom rastrening, fotografering av
origimalel genom e raster, eller med
hjiilp av elekironisk scanning. Alla
tecknade illustrationer som innehiller
fina gria toner miste ocksd behandlas
som halvionsoriginal,

Aven om det jir viknigt s fmsd den
lekniska skillnaden mellan e
streckenigingl och ent halvionsoriginal
dr det viktigare an kunna avgora om
man skill vl en tecknad illustration
elber ent fotografi.

En halvinnsfotografi med en firsiorid
el | som visar hur det bryts upp i
punkter penaom halvionsnsine

s

Tecknade illustrationer

Teckningar innefattar Bde bilder och
dingram. | bada fallen mdsie de fram-
stillas av en konstniin, tecknare eller av
et ganska sofistikerat grafikprogram.
Firdelen med én teckning ramifir e
foro fr an de Boare kan siyras i rin
riktming for an skapa den effekt du
dnskar si att speciella frigestiliningar
kan framhiivas eller imnen belysas. De
kan ibland anviindas i wexten pd en mer

_ ohiimmat si jin fotografier, vilket gor
dem anvindbara for an Lina upp Bnga
textstycken,

O neckningar skall bl effektiva och
dvenypande miste de vara skickligt w-
fisrda. Detta betyder att man i regel far
vinda sig till en professionel] konstnir,
Dt iir mycket frestande att forséka
Spara pengar genodn att anvinda sig av
amatirer eller kanststuderande. Natur-
ligivis &an resuliater bli en suced, men
det & mer troligt att teckningens kva-
liter inte hiller samma klass som resten
av trycksaken. Om en hel del tid och
pengar lagts ner | forberedelser pid
trveksiken dr det dumt att fGrstim den
med en diliga illustrationer.

Om do miste gora fisindringar och
kormgenngar pd teckningen far do ald-
rig ntfira dessa pd originalet. Mar-
kera alltid indringama pd et transpa-
rent dverligp eller gor en kopia och giic
markenngama pi den.

Skamneckningar kan ha sin plats @
mdinga irycksaker men de anviinds av
och il alltfor ofta, dels darfor att det dr
det fiirsta man kommer pd och dels far
att ingen kan Ginka sig ett biittre sitt ot
i ett avbrodt §en text,

. Copyright Torsten Nilsson
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KEYBOARD
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Omslagsdesign

Omslaget skall dterspegla formgivningen i resten av trvcksaken, P4 -
samma vis som omslagets papper fungerar biittre om det dr tjockare
iin inlagans, sd bdr dven omslagets typografi ges en starkare

framtoning iin typografin pd insidoma. Du och din taxering

En stadiie dver relationen
mellan allménheten och
skatieimyndigheten

Omslagets design beror pa dess upp- En riitt 54 enkel typografi har stirre
gift. Om den fir att vara en skyddande  majligher an 1 en dllfillig Bsare an
omslag dir man presenterar innehdller,  gin (vl glnger dn Wsningar som s
kan en snyget ammangerad fet titel plen  antingen dverdriver blygsamma eller
halvstyv karong vara tillriicklig. utsmyckade,

O trycksaken diiremot har till uppgifi
ann vikcka intresse hos Bsaren pd sin viig et T
frin emballaget till papperskorgen be-
hiivs det en hel del extra kraft fir an
Iyckas. Om budskapet iir klart och en- 1
kelt kan den biista Jdsningen vara god, | | :
tvdlig tvpografi, Bilder ken vara il DU !
hjiilp men bara om de passar | samman-

hanget ach om de har god kvalitet. . |

Med en dyster umatdrbild eller en grove TAKEHINGJ

tillyxad skdmiteckning vinner man

- DIN -
=5 TAKI:,RI\G

_"I'“
T i o

knappast Fisarens hjina och sjil, o ;
Enmm "'.-F-E:i:'l e A B g P 2 o

Omslagets uppgift &r an fnga Lisarens relationen mellan | relationan n.-,ﬂ_ﬂn

dga och formedla nfigol om innehallet allmdnhaten o&h Gent S TR b

sd an |dEsaren kiinner sig ovenalad an : AT figt

dppna trycksaken och forsatta bisa i
den. Crmslagen filr inte vara nfgor som
liisaren tvingas fiirdjupa sig fir an e
stil budskapet. Det skall dverbringas
snubbt och direk:.

Om omslager skall firses med bild
skall man hidlla sig ull en enda. Frestas
intee att illustrera varje dmne som fore-
kommer § irycksaken. Bilden pd om-
slapet kon komipletieras med en kor
innehdllsfimecknmg.

Fegeln att ha bar en bild pd omslaget
gliller fibr ndisgan alla tndsknfier som
expatieris vid fdrsilning. Att formge
cil omslag som skall konkurrera | en
ticningsaffar kriiver sior skicklighe
och dverlits BEmpligen pd en
professionel] formgivine,
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Standardomslag

Deet dir ibland Eimpligt an ha et stan-
dardomslag som kan anvindas fér olika
men beslzktade trycksaker, En vanlig
imelod innebdr att man forerycker om-
slaget med en standardinformation, tex
firetagets namn och adress, PA omsla-
get kan finnas et fonster ulstansat, som
visar trycksukens titel tryckr pa den
bakomliggande titelsidan. Detta ir
lEmpligt fr enkla standardtrycksaker
men resultatet blir 150 oinspirerar. En
hel del av det arbete man har lagt ner
for att gdea insidormna intressanta for-
loras om man gér alltfér manga be-

grinsningar | omalagets design,

Man kan gdra i ordning en standard-
lnyout diir man anger plats och innehéll
fibr den stiEndigl Srerkommande in-
formationen som utglir omslagets
blickfing och en markernd plats fir
titel, fisrfattare, nummer eller andra
uppgifter som dndras. Denna eknik ger
mdijlighet 1ill mer information pi om-
slaget dn vad som kan ses genom ett
ustansat fonster och tilldter en krafi-
fullare typografi pd omslaget dn pd
titelsidan. Om omslaget tas fram via en
laserskrivare eller kogieringsmaskin

kan det reproduceras pd férgar papper
eller twnn karong,
Adl liggn en
rislerion dver
titelsidan &r inte 54

dyri som det var
fthrr och ger skorme
mdjlighet att giira
et krafifullt
omslag

Ett standardomslag
mied el uistansat
fthnser som av-
siiijar titeln pd
forsiaxidan &r
enkelt och bekviimt
att dstadkomma
rmien saknar slag-
krafi,

“Brandrisker

pé hotell

T#w higakolan, Lulad
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Nigra sitt att vika en folder

Foldrar bestir av endost ett eller tv ark
somn kan falsas pld en antal olika s,
vilket kan utnyitjas vid dispomeringen

av lexten och dessutom gora
trycksaken intressantare,

AJ falsad en giing
4 spdor (A4) 210 x 297 mm

—

\"'""'
Ad falsad tvi gdnger
{purallelfalsning§
6 sidor 99 x 210 mm - passar fise

standardkuvert E6S (se sid 82).
Kom ihdg ann den del som viks inia

més=te vurn ndgot smalare (4 mm) &n de

amdra ivl sidoma. Annars Kommer

trycksaken inte att ligga plant thopvike.

Ad falsad tviirs dver
4 sidor (AS) 148 x 210 mm

Ad falsad (v ghnger
{dragspelsvikning)

& sidor 99 x 210 mm — passar for
standardkuven E6S.

HH.‘"""-—-.._.___“
A4 falsad pa kingden
4 sidor 105 x 297 mm. Detta per en
miycket hikgt och smalt format, Kan
anviindas fiir broschyrer som bladas in
i andra Ad-trycksaker,

A3 falsad i tvi riktningar
(korsvecksfalsning )

4 sidor (AS5) 148 x 210 mm. Ent slis-
akuigy siin a1l uinyitja papperel men ger
styrka i eit Liit eller mjukt papper som
skall std upp, tex inbjudningar, menyer
och tackkort. Arket trycks bara pd cna
sidan men ger samma resulial som en
fodder tryckn pid fyra sidor,

. Copyright Torsten Nilsson
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Pappersformat

| Sveripe anvinds mest A- och C-
format. Dér hiinger samtliga forma
ihop. Se bilden. Dessa bida serier r
antagna som svensk stamdard.
C-formatet dr storre d@n A-formatet och
tilidter rryck med uifallande bilder —
det trvckta arket kan sedan renskliras
nill A-format, Dessutom finns e innu

sttirre B-format.
A-serien C-serien
mim mm
AD B4l x1189 o 917 x1297
Al 5% x B41 C1 648 x 917
Al 420 x 594 C2 458 x 4B
A} 297 x 420 C3 324 x 458
Ad 210 = 297 C4 229 x 324
AS 148 x 210 CS 162 x 229
AB 105 x 148 Cé 114 x 162
:!.;T. T4 x 105 C7 %1 x 114
AR 52 x M4 CB 57x Bl
Tvé andra anvandbara storlekar br:
LRI

210 x 198
'3 A4

200 99

Kuvertstandard

D mest anviindbhara kuvertformaten
avsedda or trycksaker som fbljer
internationella standardformat dir;

C4 som passar fiir Ad;

C5 som passar for AS;

O som passar for AB och

E65 som passar fir A4 vike till 173,

AZ
A3
AS  |aa .
AT A
23A4
1344
A8
29
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Ovningar

(du far valja vilken av évningarna du vill)

1. Gor ett informationsblad om skolan. Det bor helst vara tvasidigt. Du kan
hémta texter och bilder pé skolans hemsida. Du far anvénda antingen Word
eller PageMaker.

2. Gor ett informationsblad om nagot du ar intresserad av.

3. Gor ett informationsblad om bildbehandling.
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Layout

bladet ..

Det ar dven viktigt att textens marginaler dr anpassade till 6gats sitt att ldsa. En oregelbunden, taggig marginal kan ge ett oroligt intryck medan en
jamnare ger ett lugnt och behagligt sddant. Det dr dven viktigt att textens marginaler dr anpassade till 6gats sétt att ldsa. En oregelbunden, taggig marginal
kan ge ett oroligt intryck medan en jamnare ger ett lugnt och behagligt sadant.

Det ar dven viktigt
att textens margina-
ler dr anpassade till
Ogats sétt att 14sa. En
oregelbunden, tag-
gig marginal kan ge
ett oroligt intryck
medan en jimnare
ger ett lugnt och be-
hagligt sddant. Det
ar dven viktigt att
textens marginaler
ar anpassade till
Ogats sétt att 14sa. En
oregelbunden, tag-
gig marginal kan ge
ett oroligt intryck
medan en jamnare
ger ett lugnt och be-
hagligt sadant.

Det ar dven viktigt att textens margi-
naler dr anpassade till 6gats satt att
lasa. En oregelbunden, taggig margi-
nal kan ge ett oroligt intryck medan en
jamnare ger ett lugnt och behagligt
sddant. Det dr dven viktigt att textens
marginaler ar anpassade till 6gats satt
att lasa. En oregelbunden, taggig mar-
ginal kan ge ett oroligt intryck medan
en jamnare ger ett lugnt och behagligt
sadant.

2001 4 28
PARKERINGSPLATSERNA

~ Det ir dven viktigt att textmarginalerna &r

Maskros i betongen

BILDEN NEDAN!
Torsten Andersson
med négra elever i
sin klass utanfor sitt

- anpassade till 6gats sitt att ldsa.

En oregelbunden, taggig marginal kan ge
ett oroligt intryck
medan en jamnare ger
ett lugnt och behag-
ligt sadant.

® Det ar dven viktigt att
textmarginalerna &r
anpassade till dgats
sdtt att lasa.

En oregelbunden,
taggig marginal kan
ge ett oroligt intryck
medan en jamnare ger
ett lugnt och behag-
ligt sadant.

Det ar aven

viktigt att textens marginaler dr anpassade
till 6gats sdtt att ldsa. En oregelbunden, tag-
gig marginal kan ge ett oroligt intryck medan
en jaimnare ger ett lugnt och behagligt sa-
dant. Det dr dven viktigt att textens margi-
naler dr anpassade till 6gats sdtt att ldsa.
En oregelbunden, taggig marginal kan ge ett
oroligt intryck medan en jimnare ger ett lugnt
och behagligt sadant.

En oregelbunden, taggig marginal kan
ge eft oroligt intryck medan en jam-
nare ger ett lugnt och behagligt sadant.

Det dr dven viktigt att textmarginalerna ar
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